
[ PERMOHONAN PINJAMAN ] 

*)Rumbai/Minas/Duri/Dumai/Jakarta/KLO________________20 

Kepada Yth. 

Pengurus Koperasi KKMC-PHR 

Di 

Pekanbaru 
 

 

Dengan hormat, 
 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama & No. Pegawai : _________________________________________________ # ________________ 

NIK   : ___________________________________________________________________ 

Dept. / Team & Lokasi : ___________________________________________________________________ 

Alamat Rumah  : ___________________________________________________________________ 

No Telepon dan HP : Kantor :____________ Rumah :_____________ HP:_________________________ 

Email (kantor)  :_____________________________ Email (pribadi) : _________________________ 

Dengan ini saya mengajukan permohonan untuk meminjam uang kepada Koperasi Karyawan Minyak Caltex 

(K.K.M.C) skema (Reguler / Kendaraan / PPIP / Bisnis *) sebesar : Rp.________________________________  

(Terbilang : ______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________) 

Pinjaman tersebut adalah untuk keperluan : ____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________ 

 

Pembayarannya melalui Pemotongan gaji / autodebet / Jasa (SSK/Deposito *) selama jangka waktu ___ tahun 

(_____ bulan). Peminjaman ini pemotongannya tersendiri / reschedule *). 

 

Untuk melengkapi permohonan ini, saya lampirkan persyaratan yang diminta. 

  

Demikianlah Surat Permohonan Pinjaman ini saya buat dengan sebenarnya, dan atas perhatian Pengurus, saya 

ucapkan terima kasih. 

         Hormat Saya, 

Diketahui oleh :           Pemohon, 

   Istri / Suami, 

 

 

 (______________________)           (___________________) 

        Nama :                                             # 
Note : Coret yang tidak perlu *) 

 

 



 

[ PERJANJIAN HUTANG PIUTANG ] 

Pada hari  ini ………………………  tanggal ……..……………………… telah tercapai persetujuan oleh dan antara : 
 

N a m a  :  ………………………………………………………………………………….. 
Alamat  :  ………………………………………………………………………………….. 
Jabatan  :  Pengurus Koperasi Karyawan Minyak Caltex Pertamina Hulu Rokan (Koperasi KKMC-PHR) dan bertindak  

   untuk dan atas nama Koperasi KKMC-PHR  
 

selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA. 
dan 

Nama & No. badge :  …………………………………………………………………………………..……………………………… # ……………………………… 
NIK   :  ………………………………………………………………………………….. 
Alamat  :  …………………………………………………………………………………..………………………………………………………………… …..….. 

 

selanjutnya disebut PIHAK KEDUA. 
Secara bersama-sama selanjutnya disebut PARA PIHAK. 
 

 

Bahwa PIHAK KEDUA memerlukan dana untuk keperluan : ..…………………………………………………………………………………  dan PIHAK PERTAMA 
setuju untuk memberikan pinjaman dana tersebut, dengan syarat dan ketentuan sebagai berikut : 

 

Pasal 1 
PIHAK PERTAMA memberikan pinjaman sebesar Rp. ……………………………………………… (  Rupiah : ……………………………………………….   
……………………………………………… ) untuk jangka waktu : ……… (………………………………………………………………………………………………………… bulan) 
dengan tingkat jasa bulanan sebesar ketentuan yang berlaku sesuai jenis pinjaman yang dipilih.       

 

Pasal 2 
Pinjaman sebagaimana dimaksud dalam Pasal 1 di atas, PIHAK KEDUA akan membayarkan dengan cara memilih salah satu pilihan: 
1. Diangsur secara bulanan melalui fasilitas pemotongan gaji payroll perusahaan. 
2. Apabila pemotongan salary deduction tidak cukup untuk pemotongan kewajiban, angsuran tambahan dilakukan melalui autodebet 

rekening pembayaran gaji pada rekening PIHAK KEDUA Nomor …………………………………………… , Bank …………………………………………… 
PIHAK KEDUA tidak boleh merubah rekening gaji autodebet selama masih ada kewajiban pada PIHAK PERTAMA 
PIHAK KEDUA tidak boleh menghentikan pemotongan kewajiban baik melalui payroll ataupun autodebet  sebelum melakukan 
pelunasan. Dan penghentian pemotongan ini harus mendapatkan persetujuan dari PIHAK PERTAMA. 

3. Jika autodebet gagal dijalankan maka angsuran dilakukan melalui transfer manual ke rekening Bank  Koperasi KKMC-PHR di Bank 
Mandiri an.Karyawan Minyak Caltex Nomor Rekening 108 008 0000 830 

 

Pasal 3 
Perjanjian Hutang Piutang ini tunduk pada ketentuan Koperasi KKMC-PHR mengenai ketentuan jenis pinjaman pada Program Simpan 
Pinjam yang berlaku pada saat penandatanganan perjanjian Hutang Piutang ini dan/atau dalam bentuk surat menyurat yang mengiringi 
proses Perjanjian Hutang Piutang ini. 
 

Pasal 4 
Khusus untuk Program Pinjaman selain skema Reguler, PIHAK KEDUA memahami dan akan menggunakan dana pinjaman yang diberikan 
secara sebenar-benarnya sesuai dengan peruntukannya. PIHAK KEDUA akan menyerahkan jaminan sesuai skema pinjaman yang dipilih 
atau berdasarkan dari keputusan rekomendasi Pengurus, berupa : 
a. Sertifikat Hak Milik (SHM) No. …………………………………………… berlokasi di ………………………………………………………………………………………… 
b. Bukti Pembelian Kendaraan Bermotor (BPKB) No. ……………………………………… jenis kendaraan/tahun ………………………………………………… 
c. Simpanan di Koperasi KKMC-PHR bernilai Rp. ……………………………………… jenis : SSK / SSKB 1 Tahun / SSKB 2 Tahun 
 
Dan jika ada kewajiban yang menunggak selambatnya 12 bulan maka atas jaminan yang diserahkan kepada PIHAK PERTAMA, PIHAK 
KEDUA memberi kuasa kepada PIHAK PERTAMA untuk melakukan penjualan jaminan/pencairan simpanan, dimana dana yang diterima 
dari penjualan jaminan/pencairan simpanan dipergunakan untuk melunasi kewajibannya terlebih dahulu. 

 

Pasal 5 
PIHAK KEDUA dengan ini memberikan persetujuan dan kuasa kepada PIHAK PERTAMA untuk mendapatkan data-data pribadi dan data-
data keuangan dari perusahaan tempat PIHAK KEDUA bekerja dan/atau pihak-pihak lain yang dapat dihubungi oleh PIHAK PERTAMA, 
termasuk namun tidak terbatas pada kewajiban PIHAK KEDUA pada lembaga keuangan atau lembaga pembiayaan syariah lainnya. 

 

Pasal 6 
PIHAK KEDUA bersedia dipotong sisa kewajibannya pada saat menerima manfaat Pemutusan Hubungan Kerja apabila terjadi 
Pemutusan Hubungan Kerja, baik secara normal ataupun dipercepat maka PIHAK KEDUA akan memberikan kuasa kepada PIHAK 
PERTAMA atau lembaga keuangan yang ditunjuk untuk melakukan pemblokiran dan/atau pendebitan/pemindahbukuan dari rekening 
pembayaran gaji yang terdaftar pada perusahaan tempat PIHAK KEDUA bekerja Nomor Rekening ……………………………………… Bank 
…………………………………… jika rekening bank tersebut sudah tutup dan/atau saldo tidak mencukupi maka PIHAK PERTAMA berhak 
melakukan pemblokiran dan/atau pendebitan/pemindahbukuan dari rekening bank PIHAK KEDUA yang diketahui. 

 



 
 

Pasal 7 
PIHAK KEDUA tidak akan merubah nomor rekening pembayaran gaji sebagaimana dimaksud pada Pasal 2 dan Pasal 6. Jika PIHAK 
KEDUA tanpa sepengetahuan PIHAK PERTAMA melakukan perubahan nomor rekening gaji tersebut, PIHAK PERTAMA berhak untuk 
melakukan pemblokiran dan/atau pendebitan/pemindahbukuan dari rekening bank yang diketahui oleh PIHAK PERTAMA atau PIHAK 
PERTAMA dapat melakukan upaya hukum menurut peraturan perundang-undangan yang berlaku atas perbuatan PIHAK KEDUA. 

 

Pasal 8 
Hal-hal yang belum diatur dalam perjanjian ini akan diatur lebih lanjut dalam bentuk surat menyurat yang ditandatangani atau surat 
menyurat dalam bentuk elektronik oleh PARA PIHAK yang merupakan salah satu kesatuan dan bagian yang tidak terpisahkan dari 
Perjanjian Hutang Piutang ini. 

Pasal 9 
Perjanjian Hutang Piutang ini dibuat rangkap 2 (dua) di atas materai cukup untuk masing-masing pihak yang mempunyai kekuatan 
hukum yang sama dan ditandatangani oleh PARA PIHAK dalam keadaan sehat jasmani dan rohani, serta tanpa unsur paksaan dari pihak 
manapun. 
      

……………………………………,  ……………………………………………….. 
 

PIHAK PERTAMA       PIHAK KEDUA 

Pengurus Koperasi KKMC-PHR         

 
        Materai Rp.10.000 

 

          

____________________      _________________________ 

        Nama dan No. Pegawai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



STANDING INSTRUCTION 

Saya yang bertandatangan di bawah ini : 

 

Nama   : _______________________________________________________________ 

Nomor Pekerja  : _______________________________________________________________ 

Nomor Rekening  : _______________________________________________________________ 

Bank Mandiri cabang : _______________________________________________________________ 

Atas Nama  : _______________________________________________________________ 

NIK    : _______________________________________________________________ 

 

Dengan ini memberikan kuasa yang tidak dapat di cabut kembali, kepada PT. Bank Mandiri (Persero) , Tbk untuk melakukan 
pemblokiran dan mentransfer atau pemindah bukuan dari rekening  saya tersebut di atas pada tanggal sesuai dengan permintaan 
Koperasi Karyawan Minyak Caltex, ke rekening berikut : 

Nama Rekening  : Karyawan Minyak Caltex 

Bank Penerima  : Mandiri 

Nomor Rekening  : 108 008 0000 830 

Nominal    : Rp  

Terbilang   : _____________________________________________________________________________________ 

 
Selanjutnya , saya membebaskan Koperasi Karyawan Minyak Caltex dan PT. Bank Mandiri (Persero), Tbk dari segala tuntutan ganti rugi, 

klaim dari pihak manapun yang timbul sebagai pelaksanaaan Standing Instruction / kuasa ini. Lebih jauh, saya melepaskan hak saya 

untuk mengajukan segala tuntutan, ganti rugi, klaim dalam bentuk apapun baik perdata maupun pidana terhadap Koperasi Karyawan 

Minyak Caltex dan PT. Bank Mandiri (Persero), Tbk yang timbul sebagai pelaksanaan Standing Instruction / kuasa ini. 

Demikian Standing  Instruction / kuasa ini saya buat secara sadar tanpa tekanan dari pihak manapun untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya. 

                                                                                                                               Pekanbaru, ____ __________________ 

Penerima Kuasa,                                                                                                                     Pemberi Kuasa, 

PT. Bank Mandiri (Persero), Tbk 
          Materai Rp.10.000 

                                                                                                       

                                                                                                                                                ___________________________                                                         

Diketahui Oleh, 

Koperasi Karyawan Minyak Caltex 

 

 

 

 

             ___________________ 

Ketentuan : 

1. Surat Kuasa ini merupakan bagian dari dan tunduk kepada ketentuan dan syarat-syarat yang berlaku di Bank. 

2. Bank Berhak menolak Surat Kuasa ini apabila informasi yang diberikan tidak sesuai dengan informasi yang diperlihatkan 

seperti Nama Pemberi Kuasa, Nomor Rekening atau Tandatangan Pemberi Kuasa. 

 

 

 



STANDING INSTRUCTION 

Saya yang bertandatangan di bawah ini : 

 

Nama   : _______________________________________________________________ 

Nomor Pegawai  : _______________________________________________________________ 

Nomor Rekening  : _______________________________________________________________ 

Bank BNI cabang  : _______________________________________________________________ 

Atas Nama  : _______________________________________________________________ 

NIK    : _______________________________________________________________ 

 

Dengan ini memberikan kuasa yang tidak dapat di cabut kembali, kepada PT. Bank Negara Indonesia (Persero), Tbk kantor Cabang 
Fatmawati untuk melakukan pemblokiran dan mentranfer atau pemindah bukuan dari rekening  saya tersebut di atas pada tanggal 
sesuai dengan permintaan Koperasi Karyawan Minyak Caltex, ke rekening berikut : 

Nama Rekening  : KOPERASI KARYAWAN MINYAK CALTEX 

Bank Penerima  : BNI Kantor Cabang Fatmawati 

Nomor Rekening  : 2911985251 

Nominal    : Rp  

Terbilang   : _____________________________________________________________________________________ 

 
Selanjutnya , saya membebaskan Koperasi Karyawan Minyak Caltex dan PT. Bank Negara Indonesia (Persero), Tbk Kantor Cabang 

Fatmawati dari segala tuntutan ganti rugi, klaim dari pihak manapun yang timbul sebagai pelaksanaaan Standing Instruction / kuasa ini. 

Lebih jauh, saya melepaskan hak saya untuk mengajukan segala tuntutan, ganti rugi, klaim dalam bentuk apapun baik perdata maupun 

pidana terhadap Koperasi Karyawan Minyak Caltex dan PT. Bank Negara Indonesia (Persero), Tbk Kantor Cabang Fatmawati yang timbul 

sebagai pelaksanaan Standing Instruction / kuasa ini. 

Demikian Standing  Instruction / kuasa ini saya buat secara sadar tanpa tekanan dari pihak manapun untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya. 

                                                                                                                               Pekanbaru, ____ __________________ 

Penerima Kuasa,                                                                                                                     Pemberi Kuasa, 

PT. Bank Negara Indonesia (Persero), Tbk 
          Materai Rp.10.000 

                                                                                                       

                                                                                                                                                ___________________________                                                         

Diketahui Oleh, 

Koperasi Karyawan Minyak Caltex 

 

 

 

 

             ___________________ 

Ketentuan : 

1. Surat Kuasa ini merupakan bagian dari dan tunduk kepada ketentuan dan syarat-syarat yang berlaku di Bank. 

2. Bank Berhak menolak Surat Kuasa ini apabila informasi yang diberikan tidak sesuai dengan informasi yang diperlihatkan 

seperti Nama Pemberi Kuasa, Nomor Rekening atau Tandatangan Pemberi Kuasa. 
 

 



 

Kepada Yth. 

Pimpinan Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk. 

Di 

Pekanbaru. 

 

 

Dengan hormat, 

Saya yang bertandatangan di bawah ini : 

 

Nama   : _______________________________________________________________ 

Nomor Pegawai  : _______________________________________________________________ 

Nomor Rekening  : _______________________________________________________________ 

Bank BRI cabang  : _______________________________________________________________ 

Atas Nama  : _______________________________________________________________ 

NIK    : _______________________________________________________________ 

Jumlah    : Rp. ____________________________________________________________  

Terbilang   : _____________________________________________________________________________________ 

 

Dengan ini memberikan kuasa yang tidak dapat di cabut kembali, kepada PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero), Tbk untuk pengajuan 
permohonan melakukan pemblokiran dan mentranfer atau pemindah bukuan dari rekening tabungan saya tersebut di atas sebagai 
pelunasan kewajiban saya pada tanggal sesuai dengan permintaan Koperasi Karyawan Minyak Caltex, ke rekening berikut : 

Nama Rekening  : KOPERASI KARYAWAN MINYAK CALTEX 

Bank Penerima  : BRI 

Nomor Rekening  : 170 01 003711 30 4 

Nominal    : Rp  

Terbilang   : _____________________________________________________________________________________ 

 
Segala konsekuensi hukum yang timbul atas pemblokiran tabungan saya adalah menjadi tanggungjawab saya sepenuhnya dan 

membebaskan PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero), Tbk dari segala tuntutan baik pidana maupun perdata. 

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas bantuan dan kerjasamanya diucapkan terimakasih. 

                                                                                                                               Pekanbaru, ____ __________________ 

Diketahui Oleh,                                                                                                                     Pemberi Kuasa, 

Koperasi Karyawan Minyak Caltex 
          Materai Rp.10.000 

                                                                                                       

                                                                                                                                                ___________________________                                                         

 



 


